Zapytanie ofertowe

Biuro Obslugi Urz¢du Miasta Torunia zaprasza do zloZenia oferty w postgpowaniu
prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ na sukcesywng dostawe tonerow, tuszy do
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu Miasta Torunia

Przedmiot zaméwienia
1. Przedmiot zamowienia opisany zostat w Zalgczniku Nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin realizacji zamoéwienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2022 roku - sukcesywnie na wezwanie

Zamawiajgcego wedltug jego potrzeb.

Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie

z trescig Formularza oferty stanowigcego Zalgceznik Nr 2 do zapytania.

2. W przypadku, gdy Wykonawca dolgczy kopie jakiego$ dokumentu, kopia powinna
by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

3. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski etc.) powinny byé
podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwatym i czytelnym pismem.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Wykonawca okresli cene w formularzu oferty stanowigcym Zalgeznik Nr 2 do zapytania
ofertowego. Ceny nalezy obliczy¢ zgodnie z opisem zawartym w w/w zalgczniku.

Skladanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 stycznia 2022 r. do godziny 15.30, osobiscie
w Biurze Obstugi Urzedu Miasta Torunia, ul. Waly Gen. Sikorskiego 8, p. 60, na adres
e-mail: bou@um.torun.pl lub przesta¢ na adres Urzad Miasta Torunia, ul. Waly Gen.
Sikorskiego 8, 87-100 Torun.

Wybdr najkorzystniejszej oferty
1. Sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac sig
nastepujacymi kryteriami:
I.  Cena: 100%

Cena min
-------------- x 100 pkt = [ilo$¢ pkt]
Cena ocenianej oferty
gdzie:
e Cena min - najnizsza zaoferowana cena (brutto) sposrod ofert

podlegajacych ocenie.
o Cena - cena brutto ocenianej oferty.



Wykonawca jest zobowigzany do sukcesywnych dostaw toneréw, tuszy i innych
materialéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych do wskazanego
miejsca przez Zamawiajacego w godzinach pracy Urzedu Miasta Torunmia (tj. od
poniedzialku do pigtku: 7.30 — 15.30) w terminie do 2 dni roboczych.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert nieodrzuconych - waznych -
z najnizszg zaproponowang ceng ofertowa.

2. Ogloszenic o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania
zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Torunia —
www.bip.torun.pl.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez
wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert bez podania przyczyny.

Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego
1. Wszelkie o$wiadczenia, pytania oraz inne informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
beda przekazywac sobie pisemnie i droga elektroniczna.
2. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg Przemystaw Czechowski
tel.: 608 010 075, e-mail: p.czechowski@um.torun.pl, Marcin Kiczorowski,
tel.: 608 010 067, e-mail: m.kiczorowski@um.torun.pl.
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